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Intézményben miikodtetett kommunikacios forumok miikodési szabalyai és feladatai

I. Intézménven Kiviilre torténo kommunikacios és sajtonyilatkozati eljarasrend

Az eljarasrend célja, hogy meghatarozza a Gydr-Moson-Sopron Varmegyei Petz Aladar Egyetemi
Oktatdé Korhaz (a tovabbiakban: Korhdz) médiaval torténd kapcsolattartasi rendjét. Az
eljarasrendben a Féigazgatd — részére meghatarozott feladatok tekintetében — tavolléte esetén a

Szervezési vagy az Orvos Igazgato jogosult eljarni.

Jelen eljarasrendben az egyes esetekre vonatkozd részletszabalyok keriiltek meghatarozasra.
Valamennyi, aldbbiakban megjelolt esetben barmilyen sajtomegjelenésre, kozzétételre kizardlag az
Orszagos Korhazi Féigazgatosaggal (a tovabbiakban: OKFO) torténd egyeztetés alapjan, az altala
torténd jovahagyast kovetden keriilhet sor. Az OKFO-vel torténd kapcsolattartis, egyeztetés az

Irodavezetd feladata.

1. Nyilatkozati rend (szobeli tdjékoztatas)

A média részére szobeli tajékoztatast a Korhaz szervezeti, funkcionalis irdnyitasaval, orvos szakmai
kérdésekkel kapcsolatban, valamint egyéb, a Korhaz feladatkorébe tartozo ligyekben — az

alabbiakban megjelolt esetek kivételével — csak a Foigazgatd, vagy az altala kijelolt személy adhat.

Orvos szakmai kérdésekben az adott szakteriiletért felelds osztaly vezetdje/igazgatdhelyettes
részeérdl kizarolag a Féigazgatd jovahagyasat kovetden keriilhet sor nyilatkozattételre. A jovahagyas
az Irodavezetd kozremiikddésével — a nyilatkozat targyat képezd témakorre (tartalmara,
terjedelmére, jelentOségére), illetve egyéb koriilményekre (példaul személyes egyeztetést kizard
tényezd) tekintettel irdsban vagy szoban — lefolytatott egyeztetés utjan torténik. A szakmai
folyoiratok szamara készitett, jellemzdéen a hatadlyos jogszabdlyi, illetve szakmai eldirasokat
ismertetd, vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos, oktatasi stb. célbol késziilt anyagok,

nyilatkozat-tervezetek tekintetében szintén az e bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.
Fenti nyilatkozati rendtdl eltérni kizardlag a Féigazgatd engedélyével lehet.

2. A média megkeresése esetén irasbeli tajékoztatas nyujtasa

A média megkeresése esetén az irasbeli (papir alapon, vagy elektronikus uton torténd)
tajékoztatasrol az Irodavezetd gondoskodik. A megkeresés teljesithetdsége tekintetében az
Irodavezetd utjan a Foigazgatd dont. A megkeresés alapjan a nyilatkozattétel megtagadasarol a
médiat az Irodavezetd tdjékoztatja. A megkeresés teljesitése esetén a hivatalos valasz tervezetét az
érintett szervezeti egység vezetdje késziti el (kiilonds tekintettel a szakmai tartalom megfeleld

kialakitasara), majd a tervezet egyeztetésre keriil az Irodavezetdvel. A hivatalos valaszt az



Irodavezet6 terjeszti a Féigazgato elé; majd annak Fdigazgatod altal torténd jovahagyasat kovetden
kiildi meg a média részére. Amennyiben a média altali megkeresés kozvetleniil az érdekldédésre
szamot tartd témakdrrel érintett szervezeti egységhez érkezik, annak vezetdje haladéktalanul
tovabbitja a megkeresést az Irodavezetd részére, aki gondoskodik fenti eljaras lefolytatasardl. Az
egyes orvos szakmai kérdésekben, tovabba a szakmai folyoiratok szamara készitett, jellemzden a
hatalyos jogszabalyi, illetve szakmai eldirdsokat ismertetd, vagy egyébként ismeretterjesztési,
tudomanyos, oktatdsi stb. célbdl késziilt irdsos anyagok tekintetében szintén az e bekezdésben

foglaltak szerint kell eljarni.

3. Kozlemények kiadasa

A Korhaz feladatkorét érintd, orszagos vagy helyi médiaérdeklodésre szamot tartd
szervezeti/szakmai kérdésekkel kapcsolatos sajtokézlemény kiadasaval kapcsolatos feladatokat
(kdzlemény tartalmanak kialakitdsa, szakmai egyeztetése, médidval torténd kapcsolattartas, stb.) a
Foéigazgato 4ltal esetenként meghatarozott feltételek szerint az Irodavezetd latja el. Orszagos
jelentdségti, illetve az Orszagos Korhdzi Fdigazgatdosdg vagy a Foigazgatd altal meghatarozott
iigyekben a sajtokozlemény kiadasat megel6zden az Irodavezetd gondoskodik az Orszagos Korhazi
Féigazgatosag kijelolt kapcsolattartd sajtdmunkatarsaval torténd eldzetes egyeztetésrol. A

sajtokozleményt a Féigazgatd jovahagyasat kovetden az Irodavezetd kiildi meg a média részére.

4. Kiadvanyok, hirdetések megjelentetése szakmai kérdésekben

A Koérhaz szakmai feladatkorét érintd kérdésekben kiadvanyok, hirdetések és egyéb tdjékoztatok
tervezeteit az érintett szervezeti egység vezetdje késziti el (kiillonds tekintettel a szakmai tartalom
megfeleld kialakitasara), majd a tervezet egyeztetésre keriil az Irodavezetovel. A megjelentetni
kivant szoveges tartalmat az Irodavezetd terjeszti a Féigazgatd elé, majd annak Foigazgato altal

torténd jovahagyasat kovetden kiildi meg a média részére.

5. Intrapetz oldal hasznalata

Az Intrapetz oldalra a hirek, dokumentumok, kdzlemények, egyéb anyagok kizarolag a Féigazgato

— Irodavezet6 kozremiikodésével torténd — jovahagyasat kovetden keriilhetnek feltoltésre.

6. Sajtétajékoztatd szervezése

A Korhaz feladatkorét érinté témakorben megszervezésre keriild sajtotajékoztatot — a Foigazgato
altal esetenként meghatarozott feltételek szerint — az Irodavezetd szervezi, melynek soran
leegyezteti annak helyszinét, iddpontjat, idétartamat, illetve — a részletek sziikséges mértékben

torténd tisztazasaval — azon témakort, ligyet, melynek okan a sajtotajékoztatora sor keriil.



7. Forgatas

A Koérhaz vagyonkezelésében, hasznalataban 1évé ingatlanban, annak teriiletén torténd forgatést a
média részére az Irodavezetd kozremiikodésével a Féigazgatd engedélyezi. Amennyiben a média
altal torténé megkeresés kozvetleniil az érintett szervezeti egységhez érkezik, annak vezetdje a
tervezett forgatas helyét, idOpontjat és céljat tartalmazd megkeresésrdl, vagy az engedély nélkiili
forgatasrol valo tudomasszerzésrdl haladéktalanul koteles tajékoztatni az Irodavezetot, aki eljar a

tovabbiakban.

II. Intézménven beliili kommunikacios eljarasrend, kommunikacios forumok

szabalyai

1. Az értekezletek k6z0s szabalyai

Valamennyi, az aldbbiakban megjelolt értekezlet megtarthatd személyes megjelenés, illetve online

lebonyolitas Gtjan is. A meghivok kikiildésére online keriil sor.

2. Vezetoi értekezlet

A Foigazgatd rendszeresen, minden munkanapon értekezletet tart a Korhazat érintd aktudlis
kérdések megtargyaldsa érdekében. Az értekezleteken részt vesz a Korhdz orvos igazgatoja,
stratégiai igazgatdja, gazdasagi igazgatdja, apoldsi igazgatdja, illetve a Fdigazgatdi Titkarsag
vezetdje. Amennyiben egyes témakorok tekintetében indokolt, tovabbi vezetdk, munkatarsak is

meghivasra keriilnek.

3. Bévitett vezetoi értekezlet

A Foéigazgatd rendszeresen, minden hét els6 munkanapjan értekezletet tart a Korhazat érintd
aktualis kérdések megtargyaldsa érdekében, melyen a vezetdi értekezleteken részt vevd vezetokon
tul alland6 meghivottként vesz részt a Korhaz informatikai, miiszaki, belsd ellendrzési,
gyogyszerészeti, humanpolitikai, tudomanyos szakteriiletért felelés vezetdje, tavolléte esetén az
altala delegalt személy. Amennyiben egyes témakorok tekintetében indokolt, tovabbi vezetdk,

munkatarsak is meghivasra keriilnek.

4. A Foigazgato altal tartott orvosszakmai értekezlet

A Foigazgatd rendszeresen, hetente, keddi napokon értekezletet tart a Korhdzat érinté aktualis
szakmai kérdések megtargyalasa érdekében, melyen alland6 meghivottként részt vesz az orvos
igazgato, a stratégiai igazgatd, az orvos igazgatd-helyettesek, illetve amennyiben egyes témakorok

tekintetében indokolt, tovabbi vezetdk, munkatarsak is meghivasra kertilnek



5. A Foigazgato6 altal eseti jelleggel 6sszehivott vezetoi értekezlet

A Foigazgatd sziikség esetén soron kiviil vezetdi értekezletet tart a Korhdzat érintd aktualis
kérdések megtargyaldsa érdekében az érintett szakteriiletek vezetdinek részvételével. Az
értekezletre sziikség szerint meghivasra keriilnek tovéabbi kozigazgatasi, illetve egyéb szervek
vezetdi, igy kiilondsen a varmegyei népegészségligyi szerv vezetdje, a mentdszolgalat vezetdje,

illetve a varmegyei varosi koérhazak vezetoi.

6. Az igazgatok altal eseti jelleggel Osszehivott értekezlet

Az igazgatdk sziikség esetén értekezletet tartanak a Korhaz altaluk feliigyelt szakteriiletet érintd
aktudlis kérdések megtargyalasa érdekében az érintett szakteriiletek vezetdinek, munkatarsainak

részvételével.

I11. Az iranvitott korhazak felé torténo kommunikacio eljarasrendje, kommunikacios

forumok miikodési szabalyai

1. Az értekezletek k6z0s szabalyai

Valamennyi, az aldbbiakban megjelolt értekezlet megtarthatd személyes megjelenés, illetve online

lebonyolitas Gtjan is. A meghivok kikiildésére online keriil sor.

2. A Foigazgatd altal 6sszehivott altalanos vezet6i értekezlet

A Foigazgato rendszeresen, legalabb havonta értekezletet tart a Korhaz iranyitasa ala tartozo varosi
koérhdzak féigazgatdi részére az intézményeket érintd aktualis kérdések megtargyaldsa érdekében.
Az értekezletre a megtargyaldsra keriild témakorokre tekintettel meghivasra keriilnek a Korhaz,

illetve az intézmények érintett szakteriileteinek vezetdi, munkatarsai is.

3. A Foigazgat6 altal 0sszehivott rendkiviili vezetodi értekezlet

A Foéigazgato sziikség esetén soron kiviil rendkiviili értekezletet tart a Korhaz irdnyitasa alé tartozo
varosi korhdzak fOigazgatdi részére az intézményeket érintd aktudlis kérdések megtargyaldsa

érdekében.

4. A Foigazgato altal eseti jellegeel Gsszehivott vezetOi értekezlet

A Foigazgatd sziikség esetén soron kiviil vezetdi értekezletet tart a Korhdzat érintd aktualis

kérdések megtargyalasa ¢érdekében az ¢érintett szakteriiletek vezetdinek részvételével. Az



értekezletre sziikség szerint meghivasra keriilnek tovabbi kozigazgatasi, illetve egyéb szervek
vezetdi, igy kiilondsen a varmegyei népegészségiigyi szerv vezetdje, a mentdszolgalat vezetdje,

illetve a varmegyei varosi korhazak vezetdi



