PALYAZATI FELHIVAS

Gyor-Moson-Sopron Varmegyei Petz Aladar Egyetemi Oktaté Korhaz
palyazatot hirdet

Jogi Iroda

jogi asszisztens
munkakor betdltésére.

A munkakorbe tartozo feladatok:

Szerzodés-eldkészitési, szerzodéskotési folyamatok adminisztrativ timogatasa
Kozremiikddés iratkezelési folyamatokban

Az intézményi iktatasi és iratkezelési rendszer hasznalata

Hataridok nyomon kovetése, adatszolgaltatasok és kimutatdsok készitése

tamogatasa

Fenntart6i jovahagyast igényld dokumentumok és elbterjesztések eldkészitésének

e Kapcsolattartas az intézmény szervezeti egységeivel, a fenntartoval és a szerzédéses

partnerekkel
e Jogi Iroddhoz érkezd személyes megkeresések fogadasa, ligyintézés tAmogatasa

A munkakor betoltésének feltételei:

Jogi asszisztens végzettség

Felhasznalo6i szinti MS Office-ismeretek
Megbizhatdsag, preciz, szabalykovetd munkavégzés
J6 szervezOkészség €s hataridOk tudatos kezelése
Segitékész, egylittmiitkodd hozzaallas

Udvarias, magabiztos kommunikécid

Diszkrét, felelosségteljes hozzaallas

Elkotelezettség a mindségi munkavégzésért

Elony:
e Jogi vagy igazgatasi terlileten szerzett tapasztalat
o [ratkezelési vagy iktatasi rendszer ismerete

Amit kinalunk:

e Azonnali munkakezdési lehetdség
Bejelentett stabil, hosszu tavii munkalehetdség
Betanulasi idészak biztositasa
Tamogatd, elhivatott, szakmailag képzett csapat
Konnylit megkozelithetdség
Munkéba jarasi timogatas
Munkaidd részét képezd munkakozi sziinet
Céges események, csaladi napok
Egészségfejlesztd programok



e Munkatarsi kedvezmények (egészségiigyi, szallodai, sport, kulturalis, képzési)

e Nyari tabor illetve 50 6ra kdzosségi szolgalat teljesitésének lehetdsége dolgozdink
gyermekeinek

e Kedvezményes parkolobérlet

e Kedvezményes menii illetve "a la carte" éttermi szolgaltatas

e Elérhetd brutto jovedelem 535.000 Ft.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Szakmai fényképes onéletrajz

o Végzettséget, szakképzettséget igazolo okiratok mésolata

e Ervényes hatosagi erkodlesi bizonyitvany (4z igazolds tipusa specidlis, ,,260-
Eii. szolg. jogviszony 2020. C. tv. biintetlen elééletii és vele szemben az
egeszsegligyi szolgalati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. térvény 2.§. (4)-(6)
bekezdésében meghatarozott kizaro okok nem allnak fenn.”)

e Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagdban foglalt személyes adatainak - a
palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges - kezeléséhez hozzdjarul

e Nyilatkozat, melyben hozzajarul ahhoz, hogy a palydzat elbiradldsban
résztvevok a palyazati anyagot megismerhetik

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.11.03.
A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciot Dr. Balics Janos irodavezetd nyujt, a
96/507-900, 6825-6s vagy a 6824-es mellé¢k telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:

e Postai tton, a palyazatnak a Gy.-M.-S. Varmegyei Petz Aladar Egyetemi
Oktato Korhaz cimére torténd megkiildésével (9024 Gydr, Vasvari P. utca 2-
4.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd
szamot:5/2602-1/2026, valamint a munkakdr megnevezését: jogi asszisztens.

vagy

e Személyesen: Munkaiigyi és Bérszamfejtési Osztaly ligyfélszolgalatan, 9024

Gyo6r, Vasvari Pal utca 2-4. (A2-es épiilet 1. emelet.)

vagy
e Elektronikus Uton az allas@petz.gyor.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A beérkezett palyazatok alapjan alapjan — Dr. Balics Janos javaslatat is figyelembe véve - a
munkaltatol jogkor gyakorlo (féigazgatd) dont. A palyazok tajékoztatast kapnak a palyazat
eredményérdl. Az elutasitott palydzati anyagok megsemmisitésre keriilnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.10.
A munkakor betolthetéségének idopontja: 2026.11.11.
A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje:
e PAEOK honlapjan: www.petz.gyor.hu — 2026.10.19.
o Kozszolgallas honlapjan: www.kozszolgallas.ksz.gov.hu —2026.10.19.



