PALYAZATI FELHIVAS

Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Petz Aladar Egyetemi Oktatdé Korhaz
palyazatot hirdet

Informatikai és Dokumentacios Osztaly

iratkezelo
munkakor betoltésére.

A munkakdrbe tartozé feladatok:

e Azirattarba leadasra el6készitett dokumentumok (korlapok, ambuléns lapok, egyéb
egészségiigyi dokumentaciok) atvétele az Atadasi Jegyzék alapjan

e Az iratok naprakész rendszerezése, azonosithatosaguk €s visszakereshetdségiik
biztositasa

e Hagyomanyos papiralapu és elektronikus dokumentacios rendszerek kezelése

e Részvétel az Iratkezelési Szabalyzat szerinti iratselejtezési folyamatokban

e Hatosagi vagy egyéb megkeresések esetén a sziikséges dokumentumok eldkeresése €s
tovabbitasa az illetékes szervezeti egység vezetdje részére

e Az adatvédelmi és titoktartasi eldirasok maradéktalan betartasa

Elvarasaink:

Erettségi

Magabiztos MS Office felhasznal6i ismeretek

JO fizikai alloképesség

Preciz, megbizhato és koriiltekintd munkavégzés
Bizalmas informaciok diszkrét kezelése
Szabalykoveto, felelésségteljes hozzaallas

Onallé munkavégzés, terhelhetéség

Strukturalt gondolkodas ¢és egylittmikodési készség

Elény:
e Hasonl6 munkakorben szerzett tapasztalat
e Dokumentumkezel6 rendszerek ismerete

Amit kinalunk:
e Azonnali munkakezdési lehetdség
Bejelentett stabil, hossza tavia munkalehetdség
Kiszamithaté6 munkarend
Betanulasi iddszak biztositasa
Tamogato, elhivatott, szakmailag képzett, lenduletes csapat
Munkaidd részét képez6 munkakdzi sziinet
Kivalo tanulési, tapasztalatszerzési lehetdség
Munkatarsi kedvezmények (egészséguigyi, szallodai, sport, kulturalis, képzési)
Egészségfejlesztd programok



e Munkéba jarési tamogatés

e Konnyli megkozelithetdség

e Nyari tabor, illetve 50 6ra kozosségi szolgalat teljesitésének lehetdsége dolgozdink
gyermekeinek

e Kedvezményes dolgozo6i mend, illetve ,,a la carte” ettermi szolgaltatas

e Elérhetd brutto jovedelem akar 535.000 Ft*
*(iskolai végzettségtol fliggden)

A pélyéazat reszeként benyujtando iratok, igazolasok:

Onéletrajz

Végzettseget, szakképzettséget igazold okiratok masolata

3 honapnal nem régebbi hatoséagi erkdlcsi bizonyitvany

Nyilatkozat arr6l, hogy a péalydzati anyagaban foglalt személyes adatainak - a
palyazati eljarassal 6sszefliggesben sziikséges - kezeléséhez hozzajarul

e Nyilatkozat, melyben hozzajarul ahhoz, hogy a pélyéazat elbiralasban résztvevok a
palyazati anyagot megismerhetik

A palyazat benyuljtasanak hatarideje: 2026.08.31.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Sandor Adrienn Humaner6forras
Gazdalkodasi Osztalyvezet6 nyujt, a 06/96/507-900/6851-es telefonszamon.

A pélyazatok benyudjtasanak maédja:

e Postai uton, a pélyazatnak a Gy.-M.-S. Varmegyei Petz Aladar Egyetemi Oktato
Koérhaz cimére torténé megkiildésével (9024 Gyoér, Vasvari Pal utca 2-4.). Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdé szamot: 5/2098-
1/2026, valamint a munkakdr megnevezését: iratkezel6

vagy

e Elektronikus Uton az allas@petz.gyor.hu e-mail cimen kereszt(l

vagy

e Személyesen: Munkaugyi és Bérszamfejtési Osztaly tigyfélszolgalatan, 9024 Gyor,
Vasvari Pal utca 2-4. (A2-es épllet 1. emelet.)

A pélyéazat elbiralasanak maédja, rendje:

A beérkezett palyazatok alapjdn - az osztalyvezetd javaslatat is figyelembe véve - a
munkaltatoi jogkor gyakorld (féigazgatd) dont. A palyazok tajékoztatast kapnak a palyazat
eredményérdl. Az elutasitott palyazati anyagok megsemmisitésre keriilnek.

A pélyazat elbiraldsanak hatérideje: 2026.09.13.

A munkakor betolthetéségének idopontja: 2026.09.14.

A pélyazati kiiras tovabbi kozzétételének ideje, helye: 2026.07.30.
e Gy.-M.-S. Varmegyei PAEOK honlapjan: www.petz.gyor.hu
e Kozszolgallas honlapjan: www.kozszolgallas.ksz.gov.hu
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